
 
 
  
  
  
 

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres” 
“Año del Bicentenario de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las 

heroicas batallas de Junín y Ayacucho” 

 

 

 

GOBIERNO REGIONAL  
DE CUSCO 

GERENCIA REGIONAL 
DE EDUCACIÓN CUSCO UGEL PAUCARTAMBO 

AV. Enrique Yabar S/N 
Distrito de Paucartambo, Paucartambo- 

Cusco – Perú 

          
https://www.ugelpaucartambo.edu.pe 

CONVOCATORIA 

La unidad de gestión educativa Local Paucartambo, requiere seleccionar a una persona natural 

o jurídica que brinde el servicio de diseño y elaboración de Legajo Personal para los Docentes 

del Sistema AYNI, de acuerdo a los términos de referencia y modelo adjunto. 

1.- IMPORTANTE 

En los términos de referencia, indica explícitamente que el servicio de diseño y elaboración de 

legajo personal para los docentes del Sistema AYNI del ámbito de la UGEL Paucartambo. 
 

Presentar los siguientes anexos para la presentación de ofertas. 

➢ FUT o Solicitud. 

➢ Copia de DNI del representante legal. 

➢ Anexos 01,02 Y 03 

2. GRONOGRAMA DE PRESENTACION DE SOBRES 

ETAPAS  FECHAS 

Convocatoria 16 y 17 de abril del 2024, página Web y portal 
de la UGEL Paucartambo. 

Presentación de propuesta económica) 
Formato de cotización expedida por la oficina 
de Abastecimiento) 

18 de abril del 2024. 

Apertura de Sobres 19 de abril del 2024. 

 

3.- REQUISITOS DE CONTRATACION QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR  

➢ El postor deberá tener registro Nacional de proveedores ( RNP), en el rubro de servicios, 

con vigencia durante la presentación del servicio. 

➢ El postor deberá tener RUC vigente en la condición de activo y habido. 

➢ El postor deberá tener en cuenta CCI vinculado al RUC. 

➢ El postor no deberá estar inhabilitado para contratar con el estado peruano. 

NOTA: La propuesta económica y demás requisitos deberán ser presentados por MESA DE 

PARTES de la UGEL Paucartambo, los documentos a adjuntar serán copia simple (en físico). 

EL SERVICIO ES A TODO COSTO. 

         16 de abril del 2024 

ATENTAMENTE. 
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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

SERVICIO DE DISEÑO Y ELABORACIÓN DE MATERIAL IMPRESO 

I. ÁREA USUARIA 

Oficina de Escalafón 

II. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 

servicio de diseño, elaboración de 350 unidades de legajo personal. 

III. FINALIDAD PUBLICA 

Custodiar los legajos personales de los docentes nombrados según resolución 

ministerial N° 081-2022 a fin de cumplir con el proceso técnico archivístico de 

conservación en el marco de la Directiva N° 0004-86-AGN-DGAI ”Normas para la 

formulación del Programa de Control de Documentos para los archivo 

Administrativos del sector Público Nacional  

OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 

Adquisición de 350 unidades archiveras para custodiar los legajos de los 

Docentes nombrados de la unidad de gestión Educativa Paucartambo. 

IV. DESCRIPCIÓN 

1. Materiales 

a) Tapa:  Papel cartulina plastificado color Blanco. 

b) contenido: Papel cartulina plastificado de 10 hojas de diferentes 

colores con pestañas separadores (se adjunta formato) 

2. Dimensiones 

a) Tapa  

 portada principal 

• Largo:    32 cm 

• Ancho:      22 cm 

       portada Complemento 

• Largo:    32 cm 

• Ancho:      26.5 cm 

b) hojas 

• Largo:    32 cm 

• Ancho:    25 cm 

V. REQUISITOS DE PROVEEDOR 

a) Persona Natural y/o jurídica relacionado al rubro 

b) Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) 

c) Ruc activo y Habido 

VI. PLAZO DE ENTREGA DE BIENES 

Cincos días hábiles contadas a partir del día siguiente de la notificación  

VII. LUGAR DE ENTREGA DEL SERVICIO 

Sede central de gestión educativa Paucartambo 

VIII. CONFORMIDAD La conformidad será emitida por el equipo de Personal. 
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Abastecimiento
Texto tecleado
MODELO
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