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UGEL PAUCARTAMBO

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“47o del Bicentenario de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

CONVOCATORIA

La unidad de gestion educativa Local Paucartambo, requiere seleccionar a una persona natural
o juridica que brinde el servicio de disefio y elaboracién de Legajo Personal para los Docentes
del Sistema AYNI, de acuerdo a los términos de referencia y modelo adjunto.

1.- IMPORTANTE
En los términos de referencia, indica explicitamente que el servicio de disefio y elaboracién de
legajo personal para los docentes del Sistema AYNI del ambito de la UGEL Paucartambo.

Presentar los siguientes anexos para la presentacién de ofertas.

> FUT o Solicitud.
» Copia de DNI del representante legal.
> Anexos 01.02Y03

2. GRONOGRAMA DE PRESENTACION DE SOBRES

ETAPAS FECHAS

Convocatoria 16y 17 de abril del 2024, pagina Web y portal
de la UGEL Paucartambo.

Presentacion de propuesta econdmica) | 18 de abril del 2024.

Formato de cotizacién expedida por la oficina
de Abastecimiento)

Apertura de Sobres 19 de abril del 2024.

3.- REQUISITOS DE CONTRATACION QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR

> El postor debera tener registro Nacional de proveedores ( RNP), en el rubro de servicios,
con vigencia durante la presentacion del servicio.

> El postor deberd tener RUC vigente en la condicion de activo y habido.

» El postor deberd tener en cuenta CCl vinculado al RUC.

» El postor no debera estar inhabilitado para contratar con el estado peruano.

NOTA: La propuesta econdmica y demas requisitos deberan ser presentados por MESA DE
PARTES de la UGEL Paucartambo, los documentos a adjuntar seran copia simple (en fisico).

EL SERVICIO ES A TODO COSTO.
16 de abril del 2024

ATENTAMENTE.

H AV. Enrique Yabar S/N
a dmaos Distrito de Paucartambo, Paucartambo-

i HISTORIA Cusco — Peru



TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE DISENO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO

I.  AREA USUARIA
Oficina de Escalafén
.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION
servicio de disefio, elaboracién de 350 unidades de legajo personal.
lll.  FINALIDAD PUBLICA
Custodiar los legajos personales de los docentes nombrados segun resolucion
ministerial N° 081-2022 a fin de cumplir con el proceso técnico archivistico de
conservacion en el marco de la Directiva N° 0004-86-AGN-DGAI "Normas para la
formulacion del Programa de Control de Documentos para los archivo
Administrativos del sector Publico Nacional
OBJETO DE LA CONTRATACION
Adquisicién de 350 unidades archiveras para custodiar los legajos de los
Docentes nombrados de la unidad de gestidon Educativa Paucartambo.
IV. DESCRIPCION
1. Materiales
a) Tapa: Papel cartulina plastificado color Blanco.
b) contenido: Papel cartulina plastificado de 10 hojas de diferentes
colores con pestanas separadores (se adjunta formato)
2. Dimensiones
a) Tapa
portada principal
e largo: 32cm
e Ancho: 22cm

portada Complemento

e largo: 32cm

e Ancho: 26.5cm
b) hojas

e Llargo: 32cm

e Ancho: 25cm
V. REQUISITOS DE PROVEEDOR
a) Persona Natural y/o juridica relacionado al rubro
b) Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)
c) Ruc activo y Habido
VI. PLAZO DE ENTREGA DE BIENES
Cincos dias habiles contadas a partir del dia siguiente de la notificacidon
VII. LUGAR DE ENTREGA DEL SERVICIO

Sede central de gestidon educativa Paucartambo

VIIl. CONFORMIDAD La conformidad sera emitida por el equipo de Personal.
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Seccion |l
Situacion Académica

Copia del titulo Profesional Pedagodgico, y/o titulo de segunda
especialidad en educacion (registrado).

Copia del titulo profesional no pedagdgico.

Copia del Duplicado de titulo y/o grado (registrado).

Titulo de profesional técnico.

Copia de los estudios y/o Grado de Maestria o Doctorado

Copiadel Grado Académico: Bachiller.

Copias de los estudios de especializacién, diplomados (minima 200
horas).

Capacitaciones, actualizacién docente y otros, con una duracion
minima de 100 horas (05 Gltimos afios).

Constancias de figurar en el Registro Nacional de Docentes
bilinglies de lenguas originarias del Peru.

Documento que acredite Colegiatura en el Colegio de Profesores
del Pert (*) Profesional.

Produccion intelectual de acuerdo con la normativa expresa
(registro en INDECOPI, depdsito legal en la Biblioteca Nacional).
Produccién intelectual de documentos que acrediten haber
desarrollado ideas, procesos, estrategias para un cambio en las
practicas educativas (innovaciones educativas).

Copia del certificado de educacién secundaria.

(*) Articulo 37°inciso 37.2 del Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial DS N°004-2013-ED.
Queda en suspenso de acuerdo a la Décima Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento de la Ley.
D.S. N°004-2013-ED.
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24.5 cm

Seccion V
Asignaciones e incentivos
temporales, retenciones
judiciales y pagos indebidos

Resoluciones de incentivo por excelencia profesional.

Resoluciones de incentivo por desempefio destacado.
Resoluciones de incentivos de posgrado.

Resoluciones por asignacion por tiempo de servicio.

Resoluciones de subsidio por luto—sepelio.

Resoluciones de retenciones judiciales, pagos indebidos, créditos
devengados.

Resoluciones de Bonificacion familiar.

Resoluciones de Bonificacion personal.

22 cm

Seccion V
Asignaciones
¢ incentivos
temporales,
retenciones judiciales
y pagos indebidos
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Seccion VI
Retiro y regimen pensionario

e Resclucionesderenuncia.

e Resolucidn de retiro por no haber aprobado la evaluacién de

desempefio docente.

Resolucidn de cese por limite de edad.

Resolucion de cese porincapacidad permanente.

Resolucidon de cese por fallecimiento.

Resoluciondeincorporacion al Decreto Ley N°20530.

Resolucién de compensacidn por tiempo de servicios.

Resolucién de pensidn provisional y pension definitiva.

Resolucion de acumulacion de afios de formacidn profesional.

Resolucidn de reconocimiento de tiempo de servicios. Saiaigni
Resolucidon de otorgamiento de pension de sobreviviente. R_egist_ro
Constanciade afiliacion y/o desafiliacidn de la AFP. Régime!
Constancias de pagos de remuneraciones y descuentos. Pensiona
Declaracion lJurada de pertenecer al Sistema Nacional de

Pensiones.

22 cm
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24.5cm

Seccién Vil
Premios y Estimulos

Resoluciones de Palmas Magisteriales.
Resoluciones de agradecimiento.

Resoluciones de felicitacion.

Resoluciones de los viajes de estudio, becas, y/o pasantias dentroy

fueradel pais.

22 cm

Seccién Vi

Premios y
Estimulos
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24.5cm
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Seccion Vil
Sanciones

Resoluciones de amonestaciones escritas.
Resoluciones de suspension.
Resoluciones de cese temporal.
Resoluciones de destitucion.
Resoluciones de condena penal.

Resoluciones de inhabilitacion para ejercer funcién publica.

Resolucidn de separacion preventiva.
Resolucion de nulidad de sancidn.
Resolucion de modificacion de sancion.
Resolucion de ratificacidn de sancion.
Resolucion de recursos administrativos.

22 cm

Seccion Vill
Sanciones
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24.5cm

32 cm

Seccion IX
Licencias y Vacaciones

Resoluciones de licencia con goce de remuneraciones:

Porincapacidad temporal.

Por maternidad, paternidad, adopcion.

Por enfermedad grave o terminal del cényuge, conviviente, padre o
hijos (*).

Porsiniestros.

Por fallecimiento del cédnyuge, padres, hijos.

Por estudios de posgrado, especializacion o perfeccionamiento,
por capacitacion organizada por el MINEDU o por los Gobiernos
Regionales.

Por asumir representacion oficial del Estado Peruano.

Por citacion expresa, judicial, militar o policial.

Por representacion sindical y por desempefio de consejero regional
oregidor municipal.

(*) Ley N°30012 Ley que concede el derecho de licencia a trabajadores con familiares directos que se
encuentran con enfermedad en estado grave o terminal o sufren accidente grave.

Resoluciones de licencias sin goce de remuneraciones:

Por asuntos particulares.

Por estudio de posgrado, especializacion y capacitacion en el pais o
en el extranjero relacionado con su nivel educativo profesional
(solo docentes).

Por desempefio de funciones publicas por eleccién o cargos
publicos rentados, o por asumir cargos politicos o de confianza.

Por participacion en areas de formacion docente o innovacion e
investigacion.

Resoluciones de vacaciones (*):

(*) Articulo 146° del D.S. N°04-2013-ED
b) El Profesor que labora en las dreas de Gestién Institucional, Formacién Docente o Innovacion e
Investigacion, goza de treinta (30) dias de vacaciones anuales remuneradas.

22 cm

Seccion IX
Licencias y
Vacaciones
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Calle Del Comercio 193, San Borja
Lima-Pertl
Teléfono: (511 6155800
www.minedu.gob.pe
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. i6n Admini .
Sl’stema Integrafd? de Gestion Administrativa Fecha : 16/04/2024
Médulo de Logistica
Versién 24.01.00.U1.MCMN Hora :12:14

. Pagina: 1 de 1
SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA : 309  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PAUCARTAMBO
NRO. IDENTIFICACION : 001524
NeEM : 00033
Sefiores R.U.C. —!
Direccion
Teléfono Fax
Email Fecha : 16/04/2024 Moneda : S/
Concepto SERVICIO DE ELABORACION E IMPRESION DE LEGAJO PERSONAL EN SISTEMAAYNI
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 071100385149 | SERVICIO DE DISENO Y ELABORACION DE MATERIAL IMPRESO - [
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1 SERVICIO DE DISENO Y ELABORACION DE 350 UNIDADES DE LEGAJO
PERSONAL PARA LOS DOCENTES NOMBRADOS DEL SISTEMA AYN|
SEGUN TDR ADJUNTQ Y MODELO.
TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PAUCARTAMBO

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:
- Garantia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la coti
- Indicar Marca de
- Tipo de Cambio :

Atentamente;

zacion :
Procedencia

Requerimientos Técnicos:
Otros
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Unidad de Gestién
Educativa Local
Paucartambo

‘Gerencia Regionalde

Educacion Cusco

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

“Afo del Bicentenario de la consolidacion de nuestra Independencia y de la conmemoracion de las

heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Sefior:

ANEXO NRO 1
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PAUCARTAMBO.

El que suscribe,

Identificado con
RUC N&:

Domicilio Real

Correo Electronico

Teléfono Fijo | Teléfono Movi

Declaro bajo juramento lo siguiente:

1.

Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibicion y/o impedimento o inhabilitado ni administrativa
ni judicialmente para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposicion
legal o reglamentaria que determine mi imposibilidad de ser contratado por el Estado, conforme al articulo
11° de la Ley de Contrataciones del Estado y articulo 7° de su Reglamento.

Conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia ylo Especificaciones Técnicas establecidas en
la presente contratacion.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en la presente contratacion,
Me comprometo a mantener la oferta presentada hasta la notificacion de la OS u OC, en caso de resultar
seleccionado/a para la atencion de la prestacion.

Que, participo sin mediar acuerdo alguno que afecte la libre competencia.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, asi como Ia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

En caso de emitirse la Orden de Compra o Servicio a nuestro favor, se autoriza a la UGEL Paucartambo de
notificar la OC u OS al correo electronico arriba indicado, el cual estara operativo las 24 horas, Asimismo,
recibida la Orden, el suscrito se obliga a confirmar la recepcion de la misma mediante un correo electrénico
de respuesta en la misma fecha del envio. En caso de no enviarse la respuesta de confirmacion, el que
suscribe tiene conocimiento que la OS u OC se entiende nofificada en la fecha de envio al correa electrénico
brindado.

Que, al cotizar se tiene conocimiento de la penalidad de hasta el 10% que debera ejecutarse al no cumplir
con los plazos establecidos conforme al articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

No he ofrecido u otorgado, ni ofreceré, ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros,
ningln pago o beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario plblico alguno, o sus
familiares, o socios comerciales, a lin de obtener el objeto de la presente contratacién. Asimismo, confirmo
no haber celebrado o celebrar acuerdos formales o tacitos, entre los postores o con terceros con el fin de
establecer practicas restrictivas de la libre competencia, y de resultar ganador de la presente contratacion,
me obligo a dejar de percibir dichos ingresos durante el periodo del presente servicio,

No laborar ni pertenecer a empresas cuya sancién administrativa del Tribunal de Contrataciones del Estado
se encuentre vigente,

. Que, la informacion consignada en el Registro Nacional de Proveedores se encuentra actualizada.

Paucartambo, ....... e del 20.......

Firma y sello del Proveedor
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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra Independencia y de la conmemoracion de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

ANEXO NRO 2
CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONO EN CUENTA

SENOR:
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA

LOCAL - PAUCARTAMBO.

Presente
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero del Codigo de Cuenta Interbancario (CC1)
de la empresa que represento es el

N T Y I O

agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada
...................... sean abonados en

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra ylo de Servicio o las prestaciones en bienes y/o
servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura a favor de Ia cuenta en la entidad bancaria a que se
refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma y sello del Proveedor
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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra Independencia y de la conmemoracién de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

ANEXO NRO 3
DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD

SENOR:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PAUCARTAMBO

Y0, e ,
identificado(a) con DNI N° ... . fepresentante legal de (en caso
COTOBOTEIG]. ot vervs s o5 555 a5 S e e
............ ,con RUC  N° y con  domicilio
B st 3 S e Y SRS B S8 s e e et s

...... ; en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios ylo bienes a la Unidad de
Gestion Educativa Local - Paucartambo.

ASUMO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

. Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica, asi
como las normas vigentes sobre integridad, transparencia y lucha contra Ia corrupcion, en la

prestacion de las actividades, servicios y/o bienes que corresponda realizar.

- Actuar conforme los valores institucionales de la Unidad de Gestion Educativa Local -

Paucartambo, principios y deberes éticos, que aportan a una cultura de integridad publica en |a

Entidad, priorizando el interés publico sobre el interés personal.

Denunciar cualquier acto de corrupcion que conozca con ocasion de la prestacion de servicios,

bienes y/o realizacion de actividades, conforme a las normas internas que emita la Unidad de

Gestion Educativa Local - Paucartambo y cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige

la administracion publica.

Paucartambo,......de .................. . de 20.......

Firma y sello del Proveedor
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